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Politique de confidentialité

La protection des renseignements personnels revét une importance particuliére
pour la Fondation du cégep Gérald-Godin.

La présente politique vise a expliquer comment la Fondation recueille, utilise et
divulgue les renseignements personnels qui concernent les étudiants (actuels,
passés et futurs), leurs parents ou les détenteurs de l'autorité parentale, les
boursiers, les donateurs, ainsi que les professeurs et les membres du personnel
du cégep Gérald-Godin (actuels et retraités).

Tout renseignement personnel qui sera communiqué sera traité avec soin, sous
réserve des modalités de la présente politique et du droit applicable.

Mission de la Fondation

La mission de la Fondation du cégep Gérald-Godin est de contribuer a
'avancement de I'éducation au cégep Gérald-Godin, en offrant, notamment, un
soutien financier pour la réalisation de projets collectifs et en octroyant aux
étudiants et étudiantes des bourses variées en lien avec l'excellence, la
persévérance, 'engagement et le développement des compétences et habiletés
personnelles.

Organisme a but non lucratif créé en 2009, la Fondation du cégep Gérald-Godin a
accordé son soutien financier au fil des ans, de différentes fagons, afin de
contribuer a 'amélioration de la qualité de la formation offerte, de soutenir les
étudiantes et les étudiants dans la poursuite de leurs objectifs de formation et de
valoriser la réussite éducative en ce qui a trait aux orientations privilégiées par le
cégep Gerald-Godin.

Quels renseignements personnels la Fondation recueille-t-elle?

La Fondation recueille et traite différents types de renseignements personnels
dans le cadre de ses activités, y compris :

e Des coordonnées professionnelles et/ou personnelles, comme le prénom, le
nom, les adresses civiques et électroniques, la date de naissance et les
numéro(s) de téléphone;



e Des renseignements biographiques comme un titre de poste, le nhom d'un
employeur, le parcours professionnel et/ou personnel, des photos et du
contenu vidéo ou audio;

o Des renseignements relatifs au marketing et aux préférences de
communication;

o Des renseignements relatifs a I'historique de contributions, de participation a
des événements de l'organisation, a la facturation et des renseignements
financiers, comme une adresse de facturation, de I'information relative a un
compte bancaire ou des données de paiement;

o Des renseignements relatifs aux formations regues et aux programmes
auxquels I'étudiant(e) est ou a été inscrit(e);

o Des renseignements sur le parcours professionnel, les réseaux, 'engagement
social, les affiliations professionnelles et les liens familiaux;

o Des renseignements sur l'utilisation de la page web et d’autres renseignements
techniques, comme des détails concernant les visites sur les pages web,
l'interaction avec notre publicité et notre contenu en ligne, ou des
renseignements recueillis au moyen de témoins et d’autres technologies de
Suivi;

e« Des renseignements comme une politique de dons et investissements
communautaires, contributions, organismes bénéficiaires et ce envers quoi ils
sont dédiés (s’il y a lieu), reconnaissance obtenue, processus de décision et
personnes impliquées dans l'organisation et ce processus;

e Le cas échéant, les preuves du consentement qui ont été données a la
Fondation (date, heure, moyen), dans des circonstances ou un tel
consentement est nécessaire pour le traitement des renseignements
personnels;

o Sil'étudiant(e) ou la personne dipldbmée est boursiére, le numeéro d’assurance
sociale pour des fins fiscales. Ce numéro n’est conservé que pour le temps
nécessaire a I'émission des feuillets fiscaux.

La Fondation s’efforce de limiter la quantité de renseignements personnels qu’elle
recueille a ce qui est strictement nécessaire a la poursuite de sa mission. La
Fondation n’utilisera ni ne divulguera des renseignements personnels a des fins
autres que celles pour lesquelles ils ont été recueillis, a moins d’avoir obtenus le
consentement préalable du détenteur, conformément a la loi.

Comment les renseignements personnels sont collectés?

La Fondation collecte les renseignements personnels directement auprés de ses
divers publics cible lors de ses diverses interactions. Par exemple :
e Lors de l'inscription aux événements bénéfices organisés par la Fondation;



e Lors d’'un don versé a la Fondation;

e Lors de la participation a une activité conjointe avec le cégep Gérald-Godin
ou financée par la Fondation;

e Lorsque la Fondation remet une bourse.

Un formulaire de consentement sera préparé et soumis pour signature par la
personne concernée lors de ces diverses occasions.

De plus, la collecte de renseignements accessibles au public, notamment sur les
plateformes publiques (médias sociaux, par exemple), incluant notre page web,
est possible lorsque requise.

Dans le cas dun étudiant(e) de moins de 18 ans devant fournir des
renseignements personnels a la Fondation, le consentement d’'un parent ou de la
personne détenant I'autorité parentale doit &tre obtenu.

Comment les renseignements personnels sont utilisés?

Les renseignements personnels peuvent étre utilisés de I'une ou I'autre des fagons
indiquées ci-dessous, avec le consentement du détenteur. Dans chaque cas, les
motifs pour lesquels les renseignements personnels sont utilisés seront indiqués:

¢ Afin de poursuivre la mission de la Fondation;

e Afin de s’assurer que le contenu de nos pages web soit pertinent et
présenté de la maniére la plus efficace;

e A des fins de marketing et de développement des affaires — en conformité
avec notre mission;

¢ Afin de satisfaire a nos obligations légales, réglementaires ou de gestion
des risques en particulier la Loi sur la protection des renseignements
personnels dans le secteur privé, RLRQ, c. P-39.1;

e Pour faire respecter nos droits, pour satisfaire a nos obligations légales ou
réglementaires.

Avec qui les renseignements personnels sont partagés?

De fagon limitée, le partage des renseignements personnels se définit a ce qui est
strictement nécessaire a la poursuite de notre mission, notamment avec :

e Le cégep Gérald-Godin;

¢ Linstitution financiére émettrice des cheques de bourses;

e Le fournisseur de services comptables;

e Le donateur, lorsque nous devons divulguer le nom d'un boursier pour

respecter notre entente avec celui-ci;
e Les membres du Conseil d’administration de la Fondation;
e Le tiers fournisseur qui prodigue des services de gestion des dons;



Pendant combien de temps les renseignements personnels sont conservés?

Les renseignements personnels ne sont conservés que pour la durée nécessaire
aux fins prévues dans la présente Politique de confidentialité des renseignements
personnels et pour que la Fondation soit conforme a ses obligations légales et
réglementaires. Généralement, les renseignements personnels sont conserveés
pour une période de 5 ans. Au-dela de cette période, un consentement sera de
nouveau demandé pour l'utilisation des renseignements personnels.

Ou sont conservés les renseignements personnels?

Les renseignements personnels sont conservés sur le serveur du cégep Gérald-
Godin dans un répertoire a accés limité. Les dossiers physiques, s'’il y a lieu, sont
conserves sous clés au bureau de la Fondation situé au cégep Gérald-Godin.

Comment les renseignements personnels sont protégés?

Les normes généralement acceptées pour protéger les renseignements soumis
sont suivies, tant au moment de leur transmission qu’une fois regus.

Des mesures de protection physiques, techniques ou administratives appropriées
pour protéger les renseignements personnels sont maintenues afin de prévenir
une destruction accidentelle ou non conforme aux lois, une perte accidentelle, une
modification, une divulgation ou un accés non autorisé, un mauvais usage ou toute
autre forme illégale de traitement des renseignements personnels en notre
possession.

Si une personne a des raisons de croire que des renseignements personnels ont
été compromis, elle se doit de communiquer avec la Fondation aux coordonnées
indiquées a la rubrique « Comment communiquer avec la Fondation ».

S’il survenait un incident de confidentialit¢é touchant des renseignements
personnels, la Fondation s’engage a aviser la personne concernée dans les
meilleurs délais a la suite de cet incident. Les mesures raisonnables seront prises
pour diminuer les risques qu’un préjudice soit causé et éviter que de nouveaux
incidents de méme nature ne se produisent.

Le retrait du consentement au sujet de la collecte, de la conservation et de
I'utilisation des renseignements personnels est-il possible?

Toute personne peut retirer ou modifier son consentement a ce que la Fondation
utilise et divulgue ses renseignements personnels ou encore peut refuser de
participer a certaines utilisations et divulgations, sous réserve des restrictions
légales applicables (par exemple les exigences des autorités fiscales). Si une



personne souhaite retirer ou modifier son consentement, elle doit communiquer
avec la Fondation.

Une personne peut-elle accéder aux renseignements personnels que la
Fondation détient sur elle?

Sous réserve de certaines exceptions prévues a la loi, la personne aura un accés
raisonnable a ses renseignements personnels et sera habilitée a contester la
fiabilité et I'exhaustivité de ces renseignements. Dans la mesure ou elle a
démontré que ces renseignements sont inexacts ou incomplets, elle pourra faire
en sorte qu’ils soient modifiés de la fagon souhaitable.

Il est souhaitable de contribuer a I'exactitude des renseignements personnels en
avisant la Fondation de tout changement.

Plainte a I'’égard du traitement ou de la conservation des renseignements
personnels.

Dans le cas d’'une demande ou d’'une plainte qui concerne cette politique ou les
procédures adoptées par la Fondation a I'égard du traitement des renseignements
personnels, veuillez communiquer avec la direction de la Fondation :

Comment communiquer avec la direction de la Fondation
fondation@fondation-cgodin.ca

ou par la poste au

15 615 boul. Gouin ouest, Sainte-Genevieve, HOH 5K8

Modifications a la Politique de confidentialité

Les lois et réglements relatifs a la vie privée changent rapidement. Par
conséquent, il se peut que cette politique soit modifiée par la Fondation sans
préavis pour se conformer aux exigences de la loi.

La collecte, l'utilisation et la divulgation des renseignements personnels sont
régies par la version en vigueur de la présente politique.

Cette politique a été adoptée par le Conseil d’administration de la Fondation, lors
d’'une réunion tenue le15 septembre 2023.



